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А Д М И Н И С Т РА Ц И Я      В ОЛ О Д А Р С К О ГО    М У Н И Ц И П А Л Ь НО ГО    О К Р У Г А
Н И Ж Е Г О Р О Д С К О Й      О Б Л А С Т И

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От10.12.2025                                                                                                № 3995

Об утверждении Административного регламента
Администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки                        с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Нижегородской области от 11.07.2023 № 623 "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Нижегородской области", В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Володарского муниципального округа, Постановление Правительства РФ от 18 августа 2011 г. N 686 "Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала" (с изменениями и дополнениями) п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
2. Постановление администрации Володарского муниципального района «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Володарского муниципального района Нижегородской области» от 01.02.2017 г. № 154 признать утратившим силу.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Володарского муниципального округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Володарского муниципального округа Кочемаева В.Н.



Глава местного самоуправления                                                     Д.В.Третьяков


Утвержден постановлением администрации Володарского муниципального округа  
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[bookmark: _Toc110269020]Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки                        с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ                      по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки                               с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации муниципальной услуги, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий                                     по организации муниципальной услуги, порядок взаимодействия между администрацией Володарского муниципального округа (далее – администрация) и физическими лицами, и их уполномоченными представителями, администрацией и государственным бюджетным учреждением Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных                                 и муниципальных услуг на территории Нижегородской области» (далее – ГБУ НО «УМФЦ») при предоставлении муниципальной услуги.
1.1. Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, получившим государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее – Заявитель).
[bookmark: _Toc110269023]От имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее  - представитель заявителя). 
1.2. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги                    в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю                  в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги                  (далее - вариант).
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется                       исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель, в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту. 
Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,                    по реконструкции дома блокированной застройки с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Володарского муниципального округа (далее – администрация). 
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
- отдел архитектуры и градостроительной деятельности администрации Володарского муниципального округа;
Государственное бюджетное учреждение Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области» (далее - ГБУ НО «УМФЦ»).
Организация предоставления муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» осуществляется на основании Соглашения о взаимодействии, заключенного в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных                            и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Соглашение о взаимодействии).
ГБУ НО «УМФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части приема документов, выдачи результата предоставления муниципальной услуги, а также совершения иных действий в рамках, не превышающих полномочий ГБУ НО «УМФЦ».
ГБУ НО «УМФЦ» вправе отказывать заявителям в приеме заявлений              и документов в случаях, предусмотренных настоящим административным регламентом, соглашением   о взаимодействии и (или) иными нормативными правовыми актами.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги в зависимости                  от принятого решения являются:
2.3.1. При обращении за выдачей Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее – Акт освидетельствования):
а) Акт освидетельствования по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24 апреля 2024 года № 285/пр «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ                        по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ                  по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»;
б) решение об отказе в выдаче Акта освидетельствования на бланке администрации Володарского муниципального округа с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица – глава местного самоуправления администрации Володарского муниципального округа по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту  
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. При обращении за исправлением опечаток и ошибок                      в Акте освидетельствования, выданном в результате предоставления муниципальной услуги:
а) уведомление об исправлении опечаток или ошибок на бланке администрации Володарского муниципального округа с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица –глава местного самоуправления администрации Володарского муниципального округа по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту и исправленный Акт освидетельствования;
б) уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок                   в Акте освидетельствования на бланке администрации Володарского муниципального округа с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица – глава местного самоуправления администрации Володарского муниципального округа по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. При обращении за выдачей копии Акта освидетельствования:
а) заверенная  копия Акта освидетельствования;
б) сопроводительное письмо о направлении копии Акта освидетельствования на бланке администрации Володарского муниципального округа с указанием даты, регистрационного номера, подписи уполномоченного должностного лица – глава местного самоуправления администрации Володарского муниципального округа по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе в ГБУ НО «УМФЦ» (если пакет документов был сдан через ГБУ НО «УМФЦ») или лично в администрации, либо направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ), Региональном портале государственных услуг  (далее – РПГУ) в зависимости от способа, указанного в расписке о приеме документов   или в заявлении. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта   и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего административного регламента.
2.5.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых                            для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии             с законодательными и иными нормативными правовыми актами                              для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы                и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведены в разделе III настоящего административного регламента                               в подразделах, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе III настоящего административного регламента в описании вариантов предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации                               не предусмотрены.
2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Взимание государственной пошлины или иной платы                                            за предоставление муниципальной услуги  законодательством Российской Федерации   не предусмотрено.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами                                заполнения заявлений и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования  по обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте администрации                        в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на ЕПГУ, РПГУ.
2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса                     на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения                                       в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на ЕПГУ, РПГУ.
2.11. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги. 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации                       не предусмотрены.
2.12. Плата за оказание услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не взимается ввиду отсутствия таковых.
2.1.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
- Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

[bookmark: _Toc110269044]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги.
Вариант № 1. Выдача Акта освидетельствования.
Вариант № 2. Направление копии Акта освидетельствования.
Вариант № 3. Исправление опечаток и ошибок в Акте освидетельствования, выданном по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
3.3.	Вариант определяется путем профилирования заявителя,                       в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги,                   за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложения № 1 к настоящему административному регламенту. 
Профилирование осуществляется в администрации, ГБУ НО «УМФЦ»,  посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.4. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Вариант № 1.

3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет десять рабочих дней со дня подачи заявления необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
а) Акт освидетельствования (документ на бумажном носителе, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица);  
б) 	решение об отказе в выдаче Акта освидетельствования (документ на бумажном носителе, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом). 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги  не предусмотрено.
3.5.3.	Административные процедуры, осуществляемые                                  при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а)	прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	межведомственное информационное взаимодействие;
в)	принятие решения о предоставлении (об отказе                                           в предоставлении) муниципальной услуги;
г)	предоставление результата муниципальной услуги.
3.6. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
Представление заявителем документов и заявления по форме согласно приложению № 2  к настоящему административному регламенту осуществляется в администрации, ГБУ НО «УМФЦ», на ЕПГУ, РПГУ.                          
3.6.1.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых                              в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, – документы, удостоверяющие личность (один  из документов по выбору заявителя):
а)	паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления на РПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; в ГБУ НО «УМФЦ»: предъявление оригинала документа; по электронной почте: электронный образ документа; на ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса                                    с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия);
б)	документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации                          в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства (при подаче заявления на РПГУ: нотариально заверенный перевод на русский язык, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа; в ГБУ НО «УМФЦ»: оригинал документа и его перевод на русский язык, верность перевода либо подлинность подписи переводчика должна быть засвидетельствована                      в соответствии с законодательством Российской Федерации о нотариате; по электронной почте: электронный образ документа; на ЕПГУ: нотариально заверенный перевод на русский язык, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа) 
в)	документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (при подаче заявления на РПГУ: нотариально заверенный перевод на русский язык, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа; в ГБУ НО «УМФЦ»: оригинал документа и его перевод на русский язык, верность перевода либо подлинность подписи переводчика должна быть засвидетельствована в соответствии с законодательством Российской Федерации о нотариате; по электронной почте: электронный образ документа; на ЕПГУ: нотариально заверенный перевод на русский язык, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии                       с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа). 
3.6.2. 	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации:
 а) документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки (кадастровый план здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или выписка из Единого Государственного Реестра Недвижимости об объекте недвижимости).
3.6.3.	Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а)	в администрации, ГБУ НО «УМФЦ»  – документ, удостоверяющий личность;
б)	на ЕПГУ, РПГУ– единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
в)	по электронной почте – простая или усиленная квалифицированная электронная подпись заявителя (его представителя).
3.6.4.  Администрация, ГБУ НО «УМФЦ» отказывают заявителю                                            в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
а)	неустановление личности лица, обратившегося за оказанием услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);
б)	некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное  либо неполное);
в)	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г)	представление документов в ненадлежащий орган.
В случае отказа в приеме заявления и документов заявителю разъясняются причины и основания отказа, а также способы их устранения.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.6.5.	Услуга не предусматривает возможности приема заявления                     и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.6.6. 	Срок регистрации заявления и документов, необходимых                     для предоставления муниципальной услуги,  составляет 1 рабочий день                      с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
3.7. Межведомственное информационное взаимодействие
3.7.1. 	Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а)	при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности паспорта». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации».
б)	при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН». Указанный информационный запрос направляется                             в  «ППК «Роскадастр».
в)	при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия запрос  направляется в Социальный фонд Российской Федерации для подтверждения выдачи заявителю сертификата                               на материнский (семейный) капитал.
Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления. 
Срок получения ответа на информационный запрос составляет не более 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.
3.8.1. Администрация организует осмотр объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. 
При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.
По результатам осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки составляется Акт освидетельствования.
Акт освидетельствования составляется по форме согласно приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24.04.2024 № 285/пр «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации». 
Акт освидетельствования подписывается заявителем, начальником отдела архитектуры и градостроительной деятельности и утверждается главой местного самоуправления администрации Володарского муниципального округа.
3.8.2. 	Администрация отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
а) в ходе освидетельствования проведения основных работ                            по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) установлено, что такие работы   не выполнены в полном объеме;
б) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличилась либо увеличилась менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
3.8.3. 	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется   в срок, не превышающий десять рабочих дней со дня получения документов.
3.9. Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги:
- лично в администрации;
- ГБУ НО «УМФЦ»;
- посредством почтового отправления;
- в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги  не может быть предоставлен  по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Вариант № 2.
3.10. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дней со дня регистрации запроса в Уполномоченном органе (далее – администрация Володарского муниципального округа) .
В случае направления запроса через многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации такого запроса Уполномоченным органом. Передача в Уполномоченный орган запроса и документов, принятых от заявителя, осуществляется сотрудником многофункционального центра не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем приема и регистрации запроса в многофункциональном центре.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае направления запроса через многофункциональный центр с учетом передачи запроса и документов в Уполномоченный орган (далее-  составляет 5 рабочих дней.
3.11. В результате предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляются:
- копия акта освидетельствования;
- сопроводительное письмо о направлении копии акта освидетельствования;
- письмо об отказе в выдаче копии акта освидетельствования (приложению № 9) .
3.12. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:
- прием и регистрация заявления о выдаче копии акта освидетельствования;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.13. Административная процедура приостановления муниципальной услуги не приводится, поскольку она не предусмотрена действующим законодательством Российской Федерации.

Прием и регистрация заявления о выдаче
копии акта освидетельствования

3.14. Способы предоставления заявления и документов:
- при личном обращении в Уполномоченный орган;
- посредством почтового отправления с описью вложения и уведомления о вручении;
- в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
- при личном обращении в многофункциональный центр (при наличии соглашения о взаимодействии).
3.15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для выдачи копии акта освидетельствования, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление о выдаче копии акта освидетельствования по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
Требования, предъявляемые к заявлению при подаче:
- лично в Уполномоченном органе, многофункциональный центр - оригинал запроса, подписанный заявителем либо представителем заявителя;
- посредством ЕПГУ, РПГУ - формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме, также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;
- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре либо с использованием услуг операторов почтовой связи;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - документ, удостоверяющий личность).
Требования, предъявляемые к документу при подаче:
- лично в Уполномоченный орган, многофункциональный центр - предоставляется оригинал документа, действительный в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3) документ удостоверяющий личность представителя заявителя.
Требования, предъявляемые к документу при подаче:
- лично в Уполномоченный орган, многофункциональный центр - предоставляется оригинал документа, действительный в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
- доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Требования, предъявляемые к документу при подаче:
- лично в Уполномоченный орган, многофункциональный центр - предоставляется оригинал документа или нотариально заверенная копия, действительные в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае предоставления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ доверенность, выданная заявителем, являющимся физическим лицом, должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.16. Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель или представитель заявителя также вправе предоставить самостоятельно для принятия решения:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии);
2) документ, подтверждающий полномочия законного представителя (запрашивается посредством информационной системы Единой информационной системы социального обеспечения).
Для проверки сведений о физическом лице (данных документа, удостоверяющего личность) направляются соответствующие запросы в Министерство внутренних дел Российской Федерации и Федеральную налоговую службу, в распоряжении которых находятся указанные сведения.
Для уточнения СНИЛС направляется соответствующий запрос в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации.
3.17. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для каждого способа подачи заявления, документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) при личном обращении в Уполномоченный орган, многофункциональный центр физическое лицо представляет документ, удостоверяющий личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;
б) в целях установления личности для возможности подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ заявитель (представитель заявителя) должны быть зарегистрированы в ЕСИА;
в) при подаче документов посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении удостоверение личности не требуется.
Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя, имеющим право действовать от имени заявителя в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
3.18. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
б) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (непредъявленные данным лицом документа, удостоверяющего личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);
г) запрос о предоставлении услуги подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
д) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
е) предоставление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;
ж) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
з) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
и) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
к) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания отказа, а также способы их устранения.
В случае подачи документов заявителем лично, отказ в приеме документов осуществляется в день подачи запроса.
В случае подачи документов заявителем и при наличии оснований для отказа в приеме документов, формируется отказ в приеме документов с указанием причин отказа и способов их устранения по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления о выдаче копии акта освидетельствования и направляется тем же способом, что и поступивший запрос, если иное не будет указано в самих запросах или в расписке о приеме документов.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.19. Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти Нижегородской области в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не участвуют.
3.20. Заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются в Уполномоченный орган или многофункциональный центр по месту объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки.
3.21. Поступившие в Уполномоченный орган заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в Уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов.
День регистрации заявления и прилагаемых к нему документов Уполномоченным органом является днем приема указанного запроса и прилагаемых к нему документов.
В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов (комплекта электронных документов) с использованием ЕПГУ, РПГУ при приеме запроса статус заявки принимает соответствующее значение. Указанный статус присваивается в день приема запроса.
Регистрация запроса, поступившего из многофункционального центра, осуществляется Уполномоченным органом, в день его поступления в Уполномоченный орган.
Информационный обмен между многофункциональным центром и Уполномоченным органом осуществляется посредством курьерской доставки документов, а также, при наличии технической возможности, в электронном виде с использованием защищенных каналов передачи данных и (или) средств защиты информации.
Передача в Уполномоченный орган документов, принятых от заявителей, и получение подготовленных по результатам предоставления муниципальной услуги документов осуществляются сотрудником многофункционального центра, ответственным за доставку документов с составлением реестра переданных документов и выдачей расписки об их приеме.
Сотрудник многофункционального центра не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем приема и регистрации запроса в многофункциональном центре, передает в Уполномоченный орган оригинал запроса, представленного заявителем через многофункциональный центр, со всеми необходимыми документами по реестру передаваемых документов. Срок передачи результата предоставления муниципальной услуги от Уполномоченного органа в многофункциональный центр - не менее чем за один рабочий день до окончания общего срока предоставления муниципальной услуги.
3.22. Специалист Уполномоченного органа в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, осуществляет проверку поступившего запроса и прилагаемых к нему документов, а также наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 3.18 настоящего Административного регламента.
В случае, если отсутствуют основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 3.18 настоящего Административного регламента, Уполномоченного органа в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема запроса и прилагаемых к нему документов, принимает запрос и прилагаемые к нему документы к рассмотрению и направляет решение о рассмотрении запроса в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, на адрес электронной почты.
В случае представления запроса и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов (комплекта электронных документов) с использованием ЕПГУ, РПГУ решение о рассмотрении запроса направляется заявителю с использованием его личного кабинета на ЕПГУ.
3.23. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, в том числе, если запрос оформлен с нарушением требований, специалист Уполномоченного органа в течение одного рабочего дня со дня приема запроса и прилагаемых к нему документов, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
Уведомление об отказе в приеме запроса в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, направляется заявителю способом, обеспечивающим подтверждение доставки такого уведомления и его получения заявителем.
Данное уведомление может быть направлено по просьбе заявителя, указанной в запросе, на адрес его электронной почты.
В случае представления запроса и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов (комплекта электронных документов) с использованием ЕПГУ, РПГУ уведомление об отказе в приеме запроса направляется заявителю с использованием его личного кабинета на ЕПГУ, РПГУ.
В случае представления запроса и прилагаемых к нему документов лично либо по почте, отказ в приеме документов, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, направляется заявителю на бумажном носителе по почте либо вручается лично.
3.24. При наличии технической возможности, если запрос и прилагаемые документы были представлены заявителем лично или по почте и направлены специалистом Уполномоченного органа на ЕПГУ, РПГУ, то статусы о принятии запроса, о его рассмотрении, а также результат предоставления муниципальной услуги направляются в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ. В данном случае направление заявителю документов на бумажном носителе не осуществляется.
Если у заявителя отсутствует личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, то информация о рассмотрении его запроса и прилагаемых документов (уведомление об отказе в приеме документов, уведомление о результате рассмотрения документов) направляется на адрес электронной почты либо на почтовый адрес, если такие были указаны в заявлении.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.25. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Проверка действительности паспорта" направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации для подтверждения действительности паспорта заявителя. В составе запроса указывается серия, номер и дата выдачи паспорта.
Запрашиваются следующие сведения: статус паспорта, причина недействительности, дата признания паспорта недействительным;
2) Межведомственный запрос "Предоставление из единого регистра населения (далее - ЕРН) по запросу сведений о физическом лице" направляется в Федеральную налоговую службу для подтверждения данных паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего его личность за пределами Российской Федерации. В составе запроса указывается идентификатор запроса, сведения о физическом лице, в отношении которого сформирован запрос (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС. Запрашиваются следующие сведения: о выдаче и об изъятии паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации;
3) Межведомственный запрос сведений "Предоставление СНИЛС застрахованного лица с учетом дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем личность" направляется в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее - СФР) для формирования последующих запросов. В составе запроса указываются: ФИО заявителя и ребенка (при необходимости), данные документа, удостоверяющего личность, дата рождения и место рождения. Запрашиваются сведения о номере СНИЛС;
4) Межведомственный запрос сведений "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости" направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для установления собственника объекта недвижимости;
5) Межведомственный запрос сведений "Выписка из регистра о выдаче сертификата" направляется в Пенсионный фонд Российской Федерации для подтверждения выдачи заявителю сертификата на материнский (семейный) капитал.
Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня приема запроса и прилагаемых к нему документов.
Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать сорока восьми часов с момента направления межведомственного запроса.
Межведомственное электронное взаимодействие в целях получения сведений в электронной форме осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в соответствии с Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. N 697 (далее - Положение о СМЭВ).
Направление повторного межведомственного запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия не допускается.
Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме либо необходимости получения оригиналов документов на бумажном носителе.
Формирование и направление межведомственных запросов осуществляются специалистом или должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за формирование и направление межведомственных запросов, в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона N 210-ФЗ, в форме электронного документа путем заполнения электронных форм межведомственного запроса, за исключением случаев, когда межведомственные запросы могут направляться ЕПГУ, РПГУ.
Непредставление либо несвоевременное представление федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Нижегородской области либо организацией, в которые направлены межведомственные запросы, ответа не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Вариант №3. 
3.26. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в Администрации.
В случае направления запроса через многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации такого запроса Уполномоченным органом. Передача в Уполномоченный орган запроса и документов, принятых от заявителя, осуществляется сотрудником многофункционального центра не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем приема и регистрации запроса в многофункциональном центре.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае направления запроса через многофункциональный центр с учетом передачи запроса и документов в Уполномоченный орган составляет 7 рабочих дней.
3.27. В результате предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляются:
- уведомление об исправлении опечаток или ошибок в акте освидетельствования и исправленный акт освидетельствования;
- уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок в акте освидетельствования.
3.28. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги:
- прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и ошибок в акте освидетельствования;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.29. Административная процедура приостановления муниципальной услуги не приводится, поскольку она не предусмотрена действующим законодательством Российской Федерации.

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток
и ошибок в акте освидетельствования

3.30. Способы предоставления заявления и документов:
- при личном обращении в Уполномоченный орган;
- посредством почтового отправления с описью вложения и уведомления о вручении;
- в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;
- при личном обращении в многофункциональный центр (при наличии соглашения о взаимодействии).
3.32. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для исправления опечаток и ошибок в акте освидетельствования, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление об исправлении опечаток и ошибок в акте освидетельствования по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Требования, предъявляемые к заявлению при подаче:
- лично в Уполномоченный орган, многофункциональный центр - оригинал запроса, подписанный заявителем либо представителем заявителя;
- посредством ЕПГУ, РПГУ - формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме, также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;
- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре либо с использованием услуг операторов почтовой связи;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - документ, удостоверяющий личность).
Требования, предъявляемые к документу при подаче:
- лично в Уполномоченный орган, многофункциональный центр - предоставляется оригинал документа, действительный в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3) документ удостоверяющий личность представителя заявителя.
Требования, предъявляемые к документу при подаче:
- лично в Уполномоченный орган, многофункциональный центр - предоставляется оригинал документа, действительный в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
- доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Требования, предъявляемые к документу при подаче:
- лично в Уполномоченный орган, многофункциональный центр - предоставляется оригинал документа или нотариально заверенная копия, действительные в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае предоставления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ доверенность, выданная заявителем, являющимся физическим лицом, должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.33. Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель или представитель заявителя также вправе предоставить самостоятельно:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии);
2) документ, подтверждающий полномочия законного представителя (запрашивается посредством информационной системы Единой информационной системы социального обеспечения).
Для проверки сведений о физическом лице (данных документа, удостоверяющего личность) направляются соответствующие запросы в Министерство внутренних дел Российской Федерации и Федеральную налоговую службу, в распоряжении которых находятся указанные сведения.
Для уточнения СНИЛС направляется соответствующий запрос в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации.
3.34. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для каждого способа подачи заявления, документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) при личном обращении в Уполномоченный орган, многофункциональный центр физическое лицо представляет документ, удостоверяющий личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;
б) в целях установления личности для возможности подачи запроса через ЕПГУ, РПГУ заявитель (представитель заявителя) должны быть зарегистрированы в ЕСИА;
в) при подаче документов посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении удостоверение личности не требуется.
Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя, имеющим право действовать от имени заявителя в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
3.35. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
б) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);
г) запрос о предоставлении услуги подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
д) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
е) предоставление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;
ж) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
з) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
и) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
к) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания отказа, а также способы их устранения.
В случае подачи документов заявителем лично, отказ в приеме документов осуществляется в день подачи запроса.
В случае подачи документов заявителем и при наличии оснований для отказа в приеме документов, формируется отказ в приеме документов с указанием причин отказа и способов их устранения по форме согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления об исправлении опечаток и ошибок в акте освидетельствования и направляется тем же способом, что и поступивший запрос, если иное не будет указано в самих запросах или в расписке о приеме документов.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.36. Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти Нижегородской области в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не участвуют.
3.37. Заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются в Уполномоченный орган или многофункциональный центр по месту объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки.
3.38. Поступившие в Уполномоченный орган заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в Уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов.
День регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченном органе является днем приема указанного запроса и прилагаемых к нему документов.
В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов (комплекта электронных документов) с использованием ЕПГУ, РПГУ при приеме запроса статус заявки принимает соответствующее значение. Указанный статус присваивается в день приема запроса.
3.39. Регистрация запроса, поступившего из многофункционального центра, осуществляется Уполномоченным органом, в день его поступления в Уполномоченный орган.
Информационный обмен между многофункциональным центром и Уполномоченным органом осуществляется посредством курьерской доставки документов, а также, при наличии технической возможности, в электронном виде с использованием защищенных каналов передачи данных и (или) средств защиты информации.
Передача в Уполномоченный орган документов, принятых от заявителей, и получение подготовленных по результатам предоставления муниципальной услуги документов осуществляются сотрудником многофункционального центра, ответственным за доставку документов с составлением реестра переданных документов и выдачей расписки об их приеме.
Сотрудник многофункционального центра не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем приема и регистрации запроса в многофункциональном центре, передает в Уполномоченный орган оригинал запроса, представленного заявителем через многофункциональный центр, со всеми необходимыми документами по реестру передаваемых документов. Срок передачи результата предоставления муниципальной услуги от Уполномоченного органа в многофункциональный центр - не менее чем за один рабочий день до окончания общего срока предоставления муниципальной услуги.
3.40. Специалист  Уполномоченного органа в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, осуществляет проверку поступившего запроса и прилагаемых к нему документов, а также наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 3.35 настоящего Административного регламента.
В случае, если отсутствуют основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 3.35 настоящего Административного регламента, специалист Уполномоченного органа в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня приема запроса и прилагаемых к нему документов, принимает запрос и прилагаемые к нему документы к рассмотрению и направляет решение о рассмотрении запроса в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, на адрес электронной почты.
В случае представления запроса и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов (комплекта электронных документов) с использованием ЕПГУ, РПГУ решение о рассмотрении запроса направляется заявителю с использованием его личного кабинета на ЕПГУ.
3.41. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, в том числе, если запрос оформлен с нарушением требований, специалист Уполномоченного органа в течение одного рабочего дня со дня приема запроса и прилагаемых к нему документов, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
Уведомление об отказе в приеме запроса в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, направляется заявителю способом, обеспечивающим подтверждение доставки такого уведомления и его получения заявителем.
Данное уведомление может быть направлено по просьбе заявителя, указанной в запросе, на адрес его электронной почты.
В случае представления запроса и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов (комплекта электронных документов) с использованием ЕПГУ, РПГУ уведомление об отказе в приеме запроса направляется заявителю с использованием его личного кабинета на ЕПГУ, РПГУ.
В случае представления запроса и прилагаемых к нему документов лично либо по почте, отказ в приеме документов, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, направляется заявителю на бумажном носителе по почте либо вручается лично.
3.42. При наличии технической возможности, если запрос и прилагаемые документы были представлены заявителем лично или по почте и направлены специалистом Уполномоченного органа на ЕПГУ, РПГУ, то статусы о принятии запроса, о его рассмотрении, а также результат предоставления муниципальной услуги направляются в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ. В данном случае направление заявителю документов на бумажном носителе не осуществляется.
Если у заявителя отсутствует личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, то информация о рассмотрении его запроса и прилагаемых документов (уведомление об отказе в приеме документов, уведомление о результате рассмотрения документов) направляется на адрес электронной почты либо на почтовый адрес, если такие были указаны в заявлении.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.43. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Проверка действительности паспорта" направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации для подтверждения действительности паспорта заявителя. В составе запроса указывается серия, номер и дата выдачи паспорта.
Запрашиваются следующие сведения: статус паспорта, причина недействительности, дата признания паспорта недействительным;
2) Межведомственный запрос "Предоставление из единого регистра населения (далее - ЕРН) по запросу сведений о физическом лице" направляется в Федеральную налоговую службу для подтверждения данных паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего его личность за пределами Российской Федерации. В составе запроса указывается идентификатор запроса, сведения о физическом лице, в отношении которого сформирован запрос (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС. Запрашиваются следующие сведения: о выдаче и об изъятии паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации;
3) Межведомственный запрос сведений "Предоставление СНИЛС застрахованного лица с учетом дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем личность" направляется в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее - СФР) для формирования последующих запросов. В составе запроса указываются: ФИО заявителя и ребенка (при необходимости), данные документа, удостоверяющего личность, дата рождения и место рождения. Запрашиваются сведения о номере СНИЛС;
4) Межведомственный запрос сведений "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости" направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для установления собственника объекта недвижимости;
5) Межведомственный запрос сведений "Выписка из регистра о выдаче сертификата" направляется в Пенсионный фонд Российской Федерации для подтверждения выдачи заявителю сертификата на материнский (семейный) капитал.
Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня приема запроса и прилагаемых к нему документов.
Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать сорока восьми часов с момента направления межведомственного запроса.
Межведомственное электронное взаимодействие в целях получения сведений в электронной форме осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в соответствии с Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. N 697 (далее - Положение о СМЭВ).
Направление повторного межведомственного запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия не допускается.
Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме либо необходимости получения оригиналов документов на бумажном носителе.
Формирование и направление межведомственных запросов осуществляются специалистом или должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за формирование и направление межведомственных запросов, в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона N 210-ФЗ, в форме электронного документа путем заполнения электронных форм межведомственного запроса, за исключением случаев, когда межведомственные запросы могут направляться ЕПГУ, РПГУ.
Непредставление либо несвоевременное представление федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Нижегородской области либо организацией, в которые направлены межведомственные запросы, ответа не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.44. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.45. В рамках рассмотрения запроса и документов, предусмотренных пунктом 3.32 настоящего Административного регламента, специалист Уполномоченного органа:
1) осуществляет анализ заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов;
2) осуществляет поиск дела на объект индивидуального жилищного строительства;
3) направляет межведомственные запросы;
4) принимает решение об исправлении опечаток или ошибок в акте освидетельствования или об отказе в исправлении опечаток или ошибок в акте освидетельствования.
В случае правильного оформления и полной комплектности предоставленных заявителем документов, специалист Уполномоченного органа подготавливает проект акта освидетельствования в новой редакции и уведомление об исправлении опечаток или ошибок.
3.46. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) в представленных заявителем документах не имеется противоречий между актом освидетельствования и сведениями, содержащихся в данных документах.
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня приема Уполномоченного органа заявления и прилагаемых к нему документов.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.47. Результат услуги по желанию заявителя вручается ему лично по месту нахождения Уполномоченного органа в согласованное время либо направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги Уполномоченным органом.
По почте заявителю (представителю) направляется результат предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение одного рабочего дня, следующего после подписания результата предоставления муниципальной услуги.
При выдаче заявителю или представителю заявителя результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
При получении результата предоставления муниципальной услуги лично заявителю или представителю заявителя выдается под расписку.
В случае, если заявитель не явился в назначенное время за результатом в Уполномоченный орган, специалист, ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Заявитель имеет возможность получения результата предоставления услуги в виде документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, в ГБУ НО "УМФЦ", в случае подачи заявления посредством Единого портала (при наличии технической возможности).
В случае обращения заявителя через ГБУ НО "УМФЦ" специалист Уполномоченного органа передает в ГБУ НО "УМФЦ" результат посредством курьерской доставки ГБУ НО "УМФЦ" по реестру передачи дел в течение трех рабочих дней со дня принятия решения, но не позднее чем за один рабочий день до окончания общего срока предоставления муниципальной услуги.
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в ведомственной информационной системе, ПГС, ЕПГУ, РПГУ либо в журнале учета.

 
















Приложение № 1
к административному регламенту

Признаки, определяющие вариант предоставления
 муниципальной услуги

	№
	Наименование признака
	Значение признака

	1.
	Цель обращения
	- получение Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
- получение копии Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
- исправление допущенных опечаток и ошибок               в выданном в результате предоставления Услуги Акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала;

	2.
	Категория заявителя
	Лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (лично или представитель)



Комбинация признаков заявителя, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	№ вари
анта
	Вариант предоставления муниципальной услуги
	Комбинация признаков

	1.
	Получение                           Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
	Лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (лично или представитель)

	2.
	Получение копии получение Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
	Лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (лично или представитель)

	3
	Исправление допущенных опечаток и ошибок                                     в выданном в результате предоставления Услуги Акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
	Лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (лично или представитель)




























Приложение № 2
к административному регламенту

В администрацию Володарского 
муниципального округа 
от ____________________________________
_______________________________________ 
_______________________________________ 
(для физического лица - ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт, ИНН)  _________________________________________ (место нахождения /место регистрации физического лица)  _________________________________________
Телефон (факс) заявителя _________________________________________
____________________________________________
ФИО уполномоченного представителя заявителя _________________________________________                   Паспортные данные представителя заявителя _________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)  ________________________________________ _                    Документ, подтверждающий
 полномочия представителя заявителя _________________________________________
 (наименование и реквизиты документа) 


			                                   
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче акта освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемый с привлечением средств материнского (семейного) капитала, расположенного по адресу:
______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
указывается адрес и кадастровый номер (при наличии) объекта капитального строительства,  адрес и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен объект капитального строительства:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование, номер, дата документа и наименование органа, выдавшего разрешение                            на строительство уведомления о соответствии  объекта капитального строительства)

Проведенные работы по строительству объекта капитального строительства (наименование конструкций):
______________________________________________________________
______________________________________________________________
(указывается перечень и краткая характеристика возведенных конструкций)


Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства:
_________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается перечень и краткая характеристика выполненных работ по реконструкции)

В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличилась на _____ кв.  м и после сдачи объекта капитального строительства в эксплуатацию должна составлять ______ кв. м.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
1.________________________________________________________________;
2._______________________________________________________________;
______________________________________________________________

Дата начала работ «____» _________________ 20____ г.
Дата окончания  «____»    _________________ 20____ г.

                                                    «____» _______________ 20____г.                                                                    _____________________________       
                                                                                (Подпись)

Ответственность за достоверность представленных сведений                                и документов несет заявитель.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе в ГБУ НО «УМФЦ», расположенном по адресу______________
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении                          в администрацию
	

	Направить почтовым отправлением с уведомлением о вручении
	



С обработкой, передачей и хранением персональных данных                            в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ                         «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.

Подпись __________________________________        Дата __________
			(ФИО заявителя либо его представителя)

Приложение 3
к  Административному регламенту


В Администрацию
______________________________________
______________________________________
от ____________________________________

					     Адрес заявителя ________________________
(почтовый адрес)
					_______________________________________
					Телефон (факс) __________________________
					Иные сведения о заявителе ________________
			_______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток или ошибок в акте
освидетельствования проведения основных работ
по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной
застройки, с привлечением средств материнского
(семейного) капитала

Прошу исправить следующие опечатки (ошибки) в освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала от __________N ____________, выданным ____________________________________________________________
________________________________________________________________,
(наименование уполномоченного органа)

	N
	Данные (сведения), указанные в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Данные (сведения), которые необходимо указать в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	1
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



и направить акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала с указанием верных данных.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить на адрес электронной почты ___________________________
	

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе в ГБУ НО "УМФЦ", расположенном по адресу ______________
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	



Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги прошу направить (нужное отметить):

	Направить на электронную почту ________________________________
	

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	



Прошу проинформировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем (нужное отметить):

	Направления сообщения на электронную почту ______________________
	

	Направления в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Направления рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых СМС-сообщений
	



С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.


				
				
Подпись ____________________________________________        Дата __________
			(заявителя  либо его представителя)





































Приложение 4
к  Административному регламенту


В Администрацию
______________________________________
______________________________________
от ____________________________________
					         Адрес заявителя ________________________ (почтовый адрес)
					______________________________________
					Телефон (факс) _________________________
					Иные сведения о заявителе _______________
			_______________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче копии акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства, по реконструкции
дома блокированной застройки, с привлечением средств
материнского (семейного) капитала

Прошу выдать копию акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала 
от ____________№____________,
выданного ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

В связи с ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Приложение  _______________________________________________________на ____ л.





Результат  предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе в МФЦ, расположенном по адресу______________
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением с уведомлением о вручении
	



Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  прошу направить (нужное отметить):

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением с уведомлением о вручении
	



Прошу проинформировать меня о результате предоставления муниципальной услуги путем (нужное отметить):

	Направления сообщения на электронную почту ________________________________________
	

	Направление сообщения в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Направления рассылки  по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых смс-сообщений
	




С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.


				
Подпись ______________________________________      Дата ________
(ФИО заявителя либо его представителя)





Приложение 5
к  Административному регламенту

         Кому
         ______________________________________
         ______________________________________
				
				

ОТКАЗ
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги


В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(указывается наименование услуги)

Вам отказано по следующим основаниям:
	
	№ пункта Регламента
	Наименование основания для отказа в приеме документов
	Разъяснение причин отказа в приеме документов 

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Дополнительно информируем: ________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

При устранении выявленных недостатков, Вы вправе обратиться с заявлением и документами за предоставлением муниципальной услугой.




______________              ________________         ___________________
(должность)                       (подпись)                     (фамилия, имя, отчество  
(последнее – при наличии)




Приложение 6
к  Административному регламенту



Кому
______________________________________
______________________________________
от ____________________________________


ОТКАЗ
в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского
(семейного) капитала

В выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Регламента
	Наименование основания для отказа
	Разъяснение причин отказа

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Дополнительно информируем:___________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
(указывается информация при наличии)


__________              ___________________         __________________________
(должность)                           (подпись)               (фамилия, имя, отчество  
                                                                 (последнее – при наличии)





Приложение 7
к  Административному регламенту

Кому: __________________________________
				________________________________________
				
				
		

УВЕДОМЛЕНИЕ
об исправлении опечаток или ошибок


Рассмотрев  заявление об исправлении опечаток или ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала от__________№________, направляем Вам акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала.  

Приложение:  на  ___ л. в   ___экз.



	
___________                  _______________                    _____________________
(должность)                           (подпись)                           (фамилия, имя, отчество  
                                                                             (последнее – при наличии)













Приложение 8
к  Административному регламенту



Кому: __________________________________
				________________________________________
				
				
		


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в исправлении опечаток или ошибок
___________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
на основании ______________________________________________________
Вам отказано в исправлении опечаток или ошибок. 

Дополнительно информируем:___________________________________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается информация при наличии)

	

____________                    ________________                ____________________
(должность)                           (подпись)                          (фамилия, имя, отчество  
                                                                             (последнее – при наличии)
















Приложение 9
к  Административному регламенту


Кому
______________________________________
______________________________________
от ____________________________________


ОТКАЗ
в выдаче копии акта освидетельствования проведения основных
работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства, по реконструкции
дома блокированной застройки, с привлечением средств
материнского (семейного) капитала

В выдаче копии акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала Вам отказано на основании_________________________________________________________
__________________________________________________________________

Дополнительно информируем:___________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается информация при наличии)

 _____________                      _____________                    ___________________
 (должность)                           (подпись)                          (фамилия, имя, отчество  
                                                                            (последнее – при наличии)
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